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1.0. Indledning

Formalet med ”Vejledning til arsbudgetskemaet” er at oplyse om andringer i det nye budgetskema i
forhold til Kirkeministeriets hidtidige budgetskema. Vejledningen er feelles for menighedsrad og
provstiudvalg og bygger pa de retningslinjer, der er udstukket i Vejledning om kirke- og
provstiudvalgskassernes budget, regnskab og revision mv. (VEJ 10010 af 21. december 2009).
Arsregnskabsskema, artskontoplan, Vejledning til &rsregnskabsskema m.fl. fglger senere.

Menighedsradene har hidtil budgetteret efter principperne i et kasseregnskab, hvor ind- og udbetalinger
fra kassen registreres, og hvor der ikke udarbejdes en egentlig balance. Med det nye budgetskema overgar
kirkekasserne til principperne for et udgiftsregnskab med registrering af indtaegter og udgifter samt
opggrelse af en egentlig balance, nar aret er omme. Dette fremgar af det nye budget- og regnskabsskema.

Til erstatning for den gamle fire-cifrede kontoplan er der udarbejdet en to-dimensionel kontoplan, som pa
henholdsvis to-cifret formals- og seks-cifret artsniveau g@r det muligt at udarbejde regnskaber for hvert
hovedformal som f.eks. kirkegard, kirkelige aktiviteter m.v., samtidig med udarbejdelse af tveergaende
opgerelser pa arter som f.eks. Ign, anlaeeg m.v. Der er til formalskontoplanen udarbejdet en
konteringsvejledning, som mere praecist angiver, hvad de enkelte konti skal anvendes til.

Udarbejdelse af budgettet sker pa formalskontoniveau suppleret med en opdeling i “udgifter til Ign”,
"udgifter til gvrig drift” og "indtaegter”. Den seks-cifrede artskontoplan tages fgrst i brug i forbindelse med
bogfaring af regnskabet i 2011.

Hvad angar "udgifter til Isn” og anlaegsudgifter og anlaegsindtaegter udfyldes budgettet "fra neden”, ved at
der for hver enkelt medarbejder udfyldes et medarbejderskema og tilsvarende for hver enkelt
anlaegsprojekt, udfyldes en anleegsbeskrivelse. De centrale oversigter i bilagene og budgettallet i
budgetskemaets budgetkolonne udfyldes herefter automatisk pa grundlag af de indtastede oplysninger.

2.0 Arsbudgetskemaet 2011

Der vil for 2011 alene blive fokuseret pa budget 2011 samt budgetoverslagene for perioden 2012-2014. Det
skyldes, at regnskab 2009 samt budget 2010 ligger i den gamle kontoplan og ikke er konverteret til den nye
datastruktur.

Det er imidlertid stadig muligt, manuelt, at sammenholde budgettallene for Ign, gvrig drift og indtaegter,
som kan aflaeses af bade den gamle kontostruktur og den nye kontostruktur.

| det fglgende gennemgas budgetskemaet.

2.1. Forsiden

| lighed med tidligere ar skal menighedsradet eller provstiudvalget her angive tilhgrsforhold men nu ogsa
myndighedskode og CVR-nummer. Der skal desuden vaere en godkendelsesunderskrift, som for
kirkekassernes vedkommende er menighedsradsformanden og den valgte kasser og for provstiudvalgets
vedkommende er formanden for udvalget.



2.2. Malseetning, indsatsomrader samt supplerende forklaringer (s. 1)

Menighedsradet har formuleret malsaetninger for hele valgperioden. Pa budgetskemaets fgrste side kan
menighedsradet angive de malsatninger, som indgar i budgettet dvs. de aktiviteter, som har betydning for
arets budget. De saerlige indsatsomrader kan vaere omrader med konkrete aktiviteter, der koster mere end
den udstukne ramme. | det tilfelde danner redeggrelsen grundlag for et merudgiftsgnske, jvf. bilag 5.

De supplerende forklaringer til budgettet kan veere yderligere forklaringer pa store indtaegts- eller
udgiftsforskydninger. De kan ogsa omhandle st@rre projekter, som har stor indflydelse pa forbruget af
anlaegsrammen.

2.3. Arsbudget 2011 - oversigt (s. 2)

| lighed med det gamle budgetskema er budgettet opdelt i en drifts- og en anlaegsramme. Driften bestar af
hovedformal 1-7, jvf. nedenfor. £ndringen i forhold til tidligere vedrgrer Ignudgiften, som skal deles ud pa
formal. Udover Ignudgiften, fremgar udgiften til gvrig drift og menighedsradets indtaegter af oversigten.

Som noget nyt i forhold til tidligere, indgar renteudgifter til anlaegslan som en del af driftsrammen under
hovedformal 7 finansielle poster.



ARSBUDGET 2011

Budget --- Budgetowerslag -
2011 2012 2013 2014

1 Feelles indtaegterialt ..........coocoiiiviiii, 0

Driftsudgifter i alt ........oooovviiiiiiiiiiiiei,

2 Kirkebygning og sognegard ...............c.cccouueen.
Udgifter, 1on ............cc.covvviiiiiiiiiiiain.
Udgifter, gvrig drift .............c.ccccoeiiiini.
-Indtaegter ........cco.ooiiiiiiiiiiii
3 Kirkelige aktiviteter ...
udgifter, 18N ............cooeviiiiiiiiiiii
Udgifter, gvrig drift ...............................
-Indtaegter .......o.ccoviiiiiiii
4 Kirkegard .....coooeeviiiiiiiii e
Udgifter, 1on ..........cccovviviiiiiiiiiiiiiinins
Udgifter, @vrig drift ..

-Indtaegter ..........ooviiiiiiii i
5 Praesteboliger mv. ........cccccooiiiiiiiiiiiiin,
Udgifter, len
Udgifter, gvrig drift .......................c.oo.
SIndtaegter .......oooiii
6 Administration og feellesudgifter .....................
Udgifter, 1on ..........cccoovviiiiiiiiiiiiiiiinis
Udgifter, avrig drift ..............cccccoooiis

-Indtaegter ..........coooiiiiiiiiii

O 0O O O 0O O O O O O O o O o o o o o o o olo

7 Finansielle poster.............ccoovviiiiiiiieiiiiees

o

A Driftsramme (=1-2-3-4-5-6-7) .........ccovvvuieeiennnen.

ANLZAGSRAMMEN

Anlegsrammeniialt ........ccccooooiiiiiinnn,

Kirk ebygning og sognegard ((80)+(81)+(82))
Kirkegard ((83)+(84)).......cevvuieeiuiiiiaanns,
Praestebolig mv. ((85)+(86)+(87)+(88)).......
Renteindtzegter af anlaegsopsparing (90)....
Salg af anleg mv. (97)...c...covvviviiiie.
Ligningsbelgb til anleeg (92).....................

o O o o o oo

B Anleegsramme (=8+9)

C  Aretsresultat (SA+B) ..ccoeeenueeeiieeecceceeeees | OI | | |

Resultat A er dermed sammenligneligt med resultat af driftsrammen i det gamle budgetskema. Budgetteret
forbrug af frie viderefgrte midler fremgar som et underskud i resultat A.

Anlaegsrammen bestar af de indtaegter og udgifter, som indgar i arets resultat. Det er indtaegter og udgifter
som enten indtaegts- eller udgiftsfgres, til forskel fra posteringer, som alene foregar pa balancen - se afsnit
om opsparing eller 1an og afdrag for posteringer der foregar pa balancen.

Arets udgifter til anlaegsaktiviteter udggr de fgrste tre linjer i anleegsrammen. Renteindtaegter af
anlaegsopsparing, salg af anleeg m.v. samt ligningsbelgb til anleeg er yderligere anlaegsposter, der pavirker
arets resultat. Anleegsrammen giver tilsammen resultat B. Resultat B er ikke sammenligneligt med resultat



af anlaeegsrammen i det gamle budgetskema, fordi hverken opsparing til anlaeg, afdrag pa lan eller nye lan
indgar i resultatet.

Arets resultat C er A+B.

2.3.1. Arets resultat

Resultatopggrelsen er opggrelsen over kirkekassens indtaegter og udgifter i Ipbet af aret. | forbindelse med
arsafslutningen ender resultatopggrelsen med et “arets resultat”. Arets resultat — resultat C — bliver
overfgrt til egenkapitalen og derfra disponeret i D.

Arets resultat kan besta af en raekke poster:
- arets overskud eller underskud pa selvstaendige kasser f.eks. praestegards- og kirkegardskasser
- et eventuelt forbrug af den likviditet der er stillet til radighed at provstiudvalget
- et eventuelt overskud eller underskud pa afsluttede anlaegsprojekter
- menighedsradets frie midler.

2.3.2. Balanceposteringer (anlaeg)

Balancen viser kirkekassens beholdninger. Det kan vaere beholdninger, hvor man har noget til gode — ogsa
kaldet aktiver, eller beholdninger der indeholder skyldige omkostninger — ogsa kaldet passiver. Balancen
skal balancere, dvs. at aktiver og passiver skal ga i nul. Balancen ggres op i forbindelse med arsafslutningen.
Der er i princippet tale om to balancer, dels en balance nar aret er gaet — ultimo aret, dels en balance inden
det nye ar starter — primo aret. Ultimo og primo er samme tal, medmindre der er foretaget korrektioner.
Egenkapitalen er en del af balancens passiver og udtrykker, hvor meget menighedsradet har at ggre godt
med. Nar arets resultat er gjort op, overfgres det til egenkapitalen som et overskud eller et underskud.
Balancen er ikke en del af arets resultat, men indeholder arets og tidligere ars akkumulerede overskud og
underskud.
En del af arets resultat C bestar af poster, der vedrgrer arets anlaegsudgifter og -indtaegter. Flere af disse
poster overfgres til beholdninger pa balancen og indgar derfor ikke i resultatopggrelsen. De indgar derfor
ikke i selve arsopggrelsen i oversigten, men i den nederste del af skemaet, der vedrgrer
balanceposteringer. Fglgende poster fremgar pa balancen:

- forbrug af eksisterende anlaegsopsparing

- nye anlaegslan

- forbrug af kirkekassens midler fra salg af anlaeg (overfgrt til kirkekassen)

- forbrug af viderefgrte anleegsmidler tidligere ar

- ligningsmidler til afdrag pa lan

- ligningsmidler til anleegsopsparing, plus arets tilskrevne renter

- midler fra salg af anlaeg, oplagt i stiftet

- midler fra salg af anlaeg, overfgrt til kirkekasse.

| oversigten herunder vises de naevnte balanceposter.



C  Arets resultat (SA+B) ....eoveeeereeeeeeereseeseeeene [ of | | |

D heraf til resultatdisponering ................ccccccooei. | | | | |

E heraf til balanceposteringer (=C-D) ..............ccccveeee I I | | |

+ Forbrug af eksisterende opsparing ......

FNYE AN oo

+ Forbrug af kirkekassens "salg af anlaeg m.v.".
+ Forbrug af viderefarte anleegsmidler tidl. ar ..

- Ligningsmidler til afdrag pa 1an .....................

- Ligningsmidler til anleegsopsparing ...............

- Renteindteegter af anleegsopsparing ......

- Oplagt i stiftet (salg af anleeg m.v.) ..............

- Overf. til kirkekasse (salg af anleeg m.v.) ...

F Balanceposteringer (@nlaeg) .........ccccoevveveiinnnanens

G SUM (FE-F) coeeeeeeeeeeeeeeeeeoeoeeeeeereereee | | | | |

Arets resultat C korrigeres for overskud eller underskud som skal resultatdisponeres. Som naevnt ovenfor
kan det besta af:

- arets overskud eller underskud pa selvstaendige kasser f.eks. praestegards- og kirkegardskasser

- et eventuelt forbrug af den likviditet der er stillet til radighed at provstiudvalget

- et eventuelt overskud eller underskud pa anlaegsprojekter

- menighedsradets frie midler.
Disse udggr tilsammen resultat D. Der vil herefter vaere et belgb tilbage — belgb E, som bestar af arets
resultat korrigeret for belgb til resultatdisponering D. Belgb E bliver herefter udmgntet i nedenstaende
balanceposteringer.

Hvis en del af arets anlaegsudgifter har veeret finansieret af en opsparing, vil udgiften, men ikke
finansieringen, fremga af arets resultat. Det drejer sig om:

Forbrug af eksisterende opsparing
Ved at angive opsparingen her, fremgar det hvor stor en del af arets anleegsudgifter som planlaegges
finansieret ved opsparing.

Optag af nye lan
Ved at angive nye Ian her, fremgar det hvor stor en del af arets anlaegsudgifter som planlaegges finansieret
ved lan.

Forbrug af midler efter salg af anleeg m.v.
Ved at angive salg af anlaeg m.v. her, fremgar det hvor stor en del af arets anlaegsudgifter som planlaegges
finansieret ved salget.

Forbrug af viderefgrte midler til anlzeg fra tidligere ar

Ved at angive viderefgrte midler her, fremgar det hvor stor en del af arets anlaegsudgifter som planlaegges
finansieret ved viderefgrslen.

Tilsvarende kan der veere en del af arets anlaegsindtaegter, som ikke medvirker til finansiering af arets
anlaegsudgifter. Indtaegten vil derfor fremga, men ikke anlaegsudgiften. Det drejer sig om:

Ligningsmidler til afdrag pa lan



Ved at angive ligningsmidler til afdrag, fremgar hvor stor en del af arets anleegsindtaegter, som der ikke
afholdes udgifter for.

Opsparing til anleg
Ved at angive ligningsmidler til opsparing, fremgar hvor stor en del af arets anlaegsindtaegter, som opspares
til igangsaetning i senere ar.

Oplagt i stiftet (salg af anleeg m.v.)
Ved at angive midler fra salg af anlaeg overfgrt til stiftet, fremgar hvor stor en del af arets anleegsindtaegter,
som der ikke afholdes udgifter for.

Overfgrt til kirkekassen (salg af anlaeg m.v.)
Ved at angive midler fra salg af anlaeg som beholdes i kirkekassen, fremgar hvor stor en del af arets
anlaegsindtaegter, der forbliver i kirkekassen til finansiering af allerede besluttede anlaegsprojekter.

Disse balanceposteringer giver tilsammen summen F.

Summen i G bliver séledes arets resultat, korrigeret for D og F. Der kan laeses yderligere om oversigten i
denne vejlednings afsnit om opsparing, 1an og afdrag.

2.4. Hovedformal
| det fglgende beskrives strukturen i formalene. | konteringsvejledningen fglger en naarmere beskrivelse af,
hvad de enkelte konti anvendes til.

Hovedformal 1-7 er driftsposterne og hovedformal 8 og 9 er anlaegsposterne.
Hovedformal 1 bestar af faellesindtaegter, som er ligningsbelgb til drift og generelt tilskud fra faellesfonden.

Hovedformal 2-7 er indteegter og udgifter ved kirkens hovedformal, som er:
e Kirkebygning og sognegard
e Kirkelige aktiviteter
e Kirkegard
e Prastebolig mv.
e Administration og feellesudgifter
e Finansielle poster.

Formal 1 til 7 giver samlet set driftsindtaegterne og driftsudgifterne. Driftsresultat A er derfor det, som
tidligere har vaeret kaldet driftsrammen.

Som noget nyt indeholder hovedformal 7 renter til stiftslan og realkreditlan (hvilket fremgar af noten til
hovedformal 7), som er en del af betalingen for de 1dn, som menighedsradene/provstierne optager til
betaling af anlaegsprojekter. Afdrag pa lanene budgetteres pa bilag 3. Regnskabsmaessigt er optagelse Ian
og afdrag en del af balancen og fremgar derfor ikke i driften.

Hovedformal 8 og 9 danner tilsammen anleegsrammen. Det fremgar af formalene under hovedformal 8,
hvilke projekter der anvendes penge til. Hovedformal 8 er underopdelt i hovedgrupperne:

e Kirkebygning og Sognegard
e Kirkegard



e Prastebolig m.v.

Der er yderligere underopdeling af anlaegsprojekterne under hovedformal 8 samt i bilag 3, hvor de enkelte
projekter fremgar med forbrug og finansiering delt over etableringsarene.

Hovedformal 9 er opdelt i formalene:
e Renteindtaegter af anlaegsopsparing
e Salg af anlaeg mv.
e Ligningsbelgb til anlaeg

Resultat B er anlaagsrammen.

Resultat C er arets resultat, driftsrammen (A) plus anleegsrammen (B).

Feelles indtaegter (Formal 1) er de indtaegter, som menigheden/provstiet far fra kommunen og
fellesfonden. Det er “Ligningsbelgb til drift”, "Tillaegsbevilling fra 5% midlerne” og "Generelt tilskud fra
feellesfonden”. Det er alene tilskud til driften, der konteres under 1. Tilskud til anlaeg konteres under 9.

Kirkebygning og sognegard (Formal 2) er de udgifter, der vedrgrer bygningerne. Desuden indeholder
formal 2 eventuelt indtaegtsdaekket virksomhed.

Kirkelige aktiviteter (Formal 3) er de udgifter og indtaegter, der vedrgrer kirkelige handlinger, kor,
koncerter samt foredrags- og mgdevirksomhed. Desuden konteres kontingentet til DSUK under dette
formal.

Kirkegard (formal 4) indeholder udgifter og indtaegter til begravelse/urnenedsaettelse og vedligeholdelse af
grave samt udgifter og indtaegter ved krematorium, arbejde uden for egen kirkegard samt renteind-
taegterne, som vedrgrer kirkegarden.

Praesteboliger (Formal 5) viser udgifter og indtaegter ved drift af praesteboliger, funktionaerbolig, skov og
landbrug, gvrige ejendomme samt indtaegter ved leje- og forpagtning m.v.

Administration og feellesudgifter (Formal 6) viser udgifterne ved den administrative handtering af
folkekirken. Det drejer sig bl.a. om administration af personale, gkonomi, personregistering, menighedsrad,
provsti, provstiudvalg, forsikringspraeemie m.v.

Finansielle poster (Formal 7). Her konteres samtlige indtaegter og udgifter, som vedrgrer finansielle poster
bortset fra indteegter og udgifter vedrgrende kirkegarden, som konteres under formal 49 og renteindtaegter
af anlaegsopsparing, der konteres under formal 90. Renter af stiftslan og realkreditlan konteres under
formal 7.

Anlaegsinvesteringer (formal 8). Under formal 8 konteres udgifter ved opfgrelse og stgrre sendringer af
anlaeg.

Anlaegsfinansiering (formal 9). Her vises, hvorfra finansieringen af anlaeginvesteringerne hidrgrer. Det kan
vaere belgb fra salg af ejendom, ligningsmidler vedrgrende anlaeg. Fra balancesiden kan finansiering vaere
Ian eller opsparing. | bilag 3 er vist de samlede anlaegsinvesteringer og den samlede anlaegsfinansiering.



2.5. Formal 10-93 (s. 3-5)

Menighedsradet/provstiudvalget skal udfylde rubrikkerne til “udgifter til lgn”, ”udgifter til gvrig drift” og
"indtaegter”. Budgetkolonnen til Isn genereres automatisk af bilag 4. Budgetkolonnen til anleeg under
formal 80-88, 90 og 92 genereres automatisk fra bilag 3.

Formalskontiene er bundne, dvs. der er ingen frie konti. Dette er ngdvendigt for at kunne konsolidere den
samlede gkonomi og lave tveergdende analyser. Mange IT-baserede gkonomisystemer tilbyder ekstra
registreringsdimensioner, der kan anvendes af det enkelte menighedsrad, hvis man har et mere detaljeret
behov for registrering f.eks. pa steder eller projekter. Ved at traekke en rapport pa de enkelte dimensioner
vil man kunne fa et regnskab for det pagaeldende formal/projekt.

Nogle udgifter kan fordeles pa flere formal. Her anbefales det at bogfgre udgiften pa det formal, der
primaert "forbruger” den pagaldende vare. Det samme geaelder i et vist omfang tjenesteydelser, hvor det
dog ofte er muligt at fordele udgiften pa formalene efter en fast fordelingsnggle. Lgn er den stgrste
udgiftspost. Det er derfor vaesentligt, at fa den fordelt pa relevant formal.

Indtaegter, der hidhgrer fra aktiviteter under en af hovedkontiene for driftsudgifter, opfgres under det
pagaeldende hovedformal og ikke under de generelle indtaegter. Det er herved muligt at opggre
nettoudgifterne for hvert enkelt udgiftsformal, da det er muligt at se savel indtaegter som udgifter, der er
knyttet til formalet.

Indtaegter opfert i kategorien ”indtaegter” opfgres som hele tal, dvs. uden minus foran, idet systemet
handterer dem som en indtaegt. Indteegter i de gvrige kategorier opfgres med minus foran.

Bemaerk at der budgetteres i hele kr.

3.0. Bilag 1-5

3.1. Likvide midler i lgbet af aret (bilag 1)

Bilag 1 viser den likvide del af egenkapitalen. Med udgangspunkt i arsregnskab 2009 skal menighedsradet
her angive, hvor stor en andel som bestar af likviditet stillet til radighed af provstiet og hvor stor en andel,
som bestar af overfgrt overskud - eventuelt underskud - fra tidligere ar — dvs. menighedsradets midler.
Herudover skal menighedsradet oplyse om viderefgrsel af midler til endnu ikke-udfgrt anlaegsarbejde.

Pa linjerne i den nederste del af bilaget kan menighedsradet angive, hvordan de frie midler forventes
anvendt. Menighedsradet kan f.eks. disponere til en stgrre driftsopgave som f.eks. kalkning af kirke, som
det typisk vil veere fornuftigt at spare op til over flere ar. Dette kan angives pa linjerne i bilaget.

Likviditeten, som stilles til radighed af provstiet, er et fast belgb, som alene reguleres ved en beslutning i
provstiudvalget.

Menighedsradets planlagte forbrug af frie midler i 2011 kan ikke f@res ind i budgetskemaet som en indtaegt.
De planlagte aktiviteter skal derfor vises som en udgift. Pa oversigten s. 2 vil forbruget af de frie midler
dermed fremsta som et underskud pa driftsrammen.
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3.2. Salg af anlaeg m.v. (bilag 2)

Menighedsradet rader over anlaegsaktiver m.v. som f.eks. eiendomme, grunde, kvoter m.v., som kan
afhaendes og eventuelt anvendes til finansiering af andre anlaegsprojekter. Salg med henblik pa finansiering
skal godkendes af provstiudvalget. Menighedsradet kan her oplyse, hvis et salg planlagges.

| bilaget angives anskaffelsesvaerdien, salgsveerdien samt hvor meget, der planlaegges oplagt i stiftet, og
hvor meget der planlaegges at blive i kirkekassen med henblik pa finansiering af anleegsudgifter.

| budgetskemaet fremgar den samlede salgssum som formal 91, idet det er en indtaegt, der pavirker arets
resultat.

Nar aret er gaet, fremgar det af oversigten s. 2, hvor meget af indtaegten fra salget som er oplagt i stiftet,
og hvor meget som er blevet i kirkekassen med henblik pa fremtidig finansiering af et godkendt
anlaegsprojekt. Belgbet til stiftet overfgres til en balanekonto og indgar dermed ikke i arets resultat.
Belgbet i kirkekassen viderefgres til en prohiberet anleegskonto og indgar dermed heller ikke i arets
resultat.

Efter arsafslutning fremgar begge posteringer af balancen og som sadan af egenkapitalen.

Nar anlaegsprojektet gar i gang, og menighedsradet begynder at afholde anlaegsudgifter, vil det pavirke
arets resultat negativt (forudsat at de gvrige konti gar i 0). Disse udgifter finansieres af kirkekassens
reserverede del pa balancen. Dette fremgar af “overfgrt til kirkekassen (salg af anlaeg m.v.)” og fremgar af
budgetskemaets oversigt s. 2 nederst.

3.3. Oversigt over anlaegsinvestering, ligningsbelgb, 1an, opsparing samt anlaegsbeskrivelse
(bilag 3)

Bilag 3 er en oversigt over menighedsradets/provstiudvalgets anlsegsaktiviteter. Menighedsradet skal
udfylde projektbeskrivelsen i den sidste del af bilaget for hvert anleegsprojekt. Skemaerne danner
automatisk oversigten i den fgrste del af bilaget.

Den fgrste del af bilaget bestar af en oversigt over udgifter savel som finansiering. Herunder fglger
specifikationer af ligningsbelgb, 1an, opsparing. Specifikation af lan og opsparing svarer til oversigterne i
bilagene til det gamle budgetskema.

Bilaget danner oplysninger til budgetkolonnen i budgetskemaet. Det drejer sig om formal 70, 71, 80-88
samt 90-92, som menighedsradet derfor ikke skal udfylde.

3.3.1. Ligningsbelgb

Ligning til arets anlaegsinvesteringer kan besta af ligningsmidler til arets anlaegsudgifter, afdrag pa lan og ny
anlaegsopsparing . De to sidstnaevnte udgiftsfgres ikke, men overfgres alene til den relevante artskonto pa
balancen. Oversigten giver derfor et overblik over, hvordan ligningsbelgbet til anleeg er sammensat.
Oplysningerne stammer fra anlaegsbeskrivelserne i bilagets sidste del.
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3.3.2. Anlzegsbeskrivelse

Af beskrivelsen fremgar projektudgiften, fordelingen af denne over ar samt finansieringen af projektet. Der
skal udfyldes en anlaegsbeskrivelse for alle projekter, herunder ogsa de tidligere opsparinger til ”seerlige
formal”. Dette betyder, at der ikke ma vaere opsparede midler pa prohiberede savel som ikke-prohiberede
konti, som ikke fremgar af en anlaegsbeskrivelse. Hvis der sgges om lan til finansiering af et anlaegsprojekt,
eller hvis der sgges om ligningsmidler til opsparing til et anlaegsprojekt, skal menighedsradet ligeledes
udfylde en beskrivelse. Hvis projektet er nyt og provstiudvalget for fgrste gang skal tage stilling til det, er
det imidlertid en beskrivelse i bilag 5, som skal udfyldes. Hvis/nar det bliver godkendt i provstiudvalget,
overfgres projektet til bilag 3, og bilag 5 udgar af det godkendte budget.

Nar menighedsradet gnsker at igangsaette et anlagsprojekt, skal provstiudvalget atter ansgges, uagtet at
menighedsradet tidligere har faet tilladelse til at spare op. Opsparingstilladelse er ikke det samme som en
tilladelse til at ga i gang med anlaegget, eftersom prioriteterne eller den gkonomiske situation i provstiet
kan have andret sig, sa provstiet er ngdsaget til at anvende opsparingen til andre formal.

Der redeggres typisk mere udfgrligt for projekter, som gnskes igangsat end for opsparingsformal. Se igvrigt
nedenstaende om opsparing og lan saerskilt.

3.3.3. Opsparing

Det er fortsat muligt at fa tildelt ligningsmidler til anlaegsopsparing. Hvis menighedsradet ansgger til et nyt
projekt, skal beskrivelsen afleveres i forbindelse med aflevering af budgetbidraget. Menighedsradet
udfylder beskrivelsen i bilag 5.

Projektbeskrivelse:
Anlaegsformal:

[ 1Kirkebygning, [ ] Sognegard, [ ] Kirkekontor, [ ] Kirkegérd, [ ] Krematorium, [ ] Praestebolig,
[

] Funtioneerbolig, [ ] Skov og landbrug, [ ] @wige ejendomme
Fonentet igangsaettelse (&rstal): Forventet feerdiggerelse (arstal): Forventet totaludgift:
Budget --- Budgetowerslag ---
2011 2012 2013 2014 2015
eller senere

Arets udgift ...........ooooiii,
Finansieret ved:
stiftsmiddellan ...............
andre 1an
anleegsbevilling
0pSPAring «.....eeveeeeeeeenns
salg af anleeg mv. ......

Ligningsmidler til anleegsopsparing .. I:l

Udover de gverste tre linjer, skal den nederste linje udfyldes med det ansggte belgb. Herunder anfgres
argumentationen for anlaegsprojektet.

Hvis projektet imgdekommes af provstiudvalget, overfgres beskrivelsen til bilag 3, hvor det indgar i
menighedsradets samlede anlaegsoversigt. Opsparingen vil her kun fremga af specifikation af opsparing for
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2011 i rubrikken ”"opsparing 2011” samt i specifikationen af ligningsbelgb. Bilag 5 udgar i det godkendte
budget.

Anleegsprojekt 1

Projektbeskrivelse:

Anlzegsformal:
[ ]Kirkebygning, [ ] Sognegard, [ ] Kirkekontor, [ ] Kirkegard, [ ] Krematorium, [ ] Praestebolig,

[ ] Funtioneerbolig, [ ] Skov og landbrug, [ ] @wige ejendomme

Igangsaettelse (arstal): Feerdiggerelse (arstal): Totaludgift:
Tidligere | Budget --- Budgetowerslag ---
ar 2011 2012 2013 2014 2015
eller senere
Arets udgift .........ooooiiiiii I

Finansieret ved:

stiftsmiddellan .........
andre 1an ..........c......
anleegsbeumilling .......
forbrug opsparing, inkl renter .
salg af anlaeg m.v. ...

viderefgrte midler tidl. &r

Specifikation af opsparing for 2011:
saldo primo 2011
opsparing 2011 .................
renter 2011 ...
forbrug 2011 ........eevveeennnnne
saldo ultimo 2011 ............. Pengeinstitut:

Specifikation af stiftslan for 2011:
resthovedstol primo 2011 ..
nye [&n 2011 ........cceeeene
renter 2011 ...
afdrag 2011 ...... Restlgbetid:
saldo ultimo 2011 ............ Langiver: Stift: Andre:

Specifikation af realkredit eller andre 1&n for 2011:

resthovedstol primo 2011 ..
nye 1&n 2011 .................
renter 2011 ..................
afdrag 2011 ........coeeeeeennnn Restlgbetid:
saldo ultimo 2011 ............ Langiver: Stift: Andre:

Nar ligningsmidlerne udbetales skal de indteegtsfgres pa formal 92, men ikke udgiftsfgres. |
overensstemmelse med anlaegsbeskrivelsen i bilag 3, overfgres midlerne til en prohiberet konto i et
pengeinstitut.

Opsparingen skal ikke udgiftsfgres, hvilket betyder, at der vil fremga et positivt resultat af oversigten s. 2 pa
formal 8 og 9 (forudsat at alle andre poster gar i 0), nar aret er gaet. Det positive resultat bestar af
ligningsbelgb til opsparing plus renter i Igbet af aret. Det positive belgb skal ikke opfattes som overskud,
men som det belgb, der i Igbet af aret er blevet overfgrt til opsparing plus renteindtaegter heraf. Dette skal
fremga af balanceposteringerne nederst i oversigten, hvor ”ligningsmidler til opsparing” fremgar.

Efter arsafslutningen kommer opsparingen til at fremga af den finansielle balance og vil som sadan fremga
af egenkapitalen. | Vejledning til arsregnskabsskema fremgar den konkrete kontering.
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Det er f@grst nar projektet igangsaettes og menighedsradet begynder at afholde udgifter til projektet, at
opsparingen udgiftsfgres. | denne situation kommer de afholdte udgifter til at fremga af finansieringen af
anlaegsudgiften “opsparing, inkl. renter” i anlaegsbeskrivelsen i bilag 3.

Nar aret er gaet vil der pa oversigten s. 2 fremga et negativt resultat pa formal 8 og 9 (forudsat at alle andre
poster gar i 0). Det negative resultat bestar af anlaegsudgifter afholdt af opsparede midler og skal derfor
ikke opfattes som et underskud. Forbruget af beholdninger pa balancen skal fremga nederst i oversigten
"forbrug af opsparing”.

Opsparing konteres altsa fgrst som en indtaegt og udgiftsfgres fgrst, nar udgifterne betales. | mellemtiden
er tilgang og afgang til opsparingen forskydninger pa balancekonti og som sadan synlige i egenkapitalen.

3.3.4. Lan og afdrag

Menighedsradet kan finansiere anlaegsprojekter med laneoptagelse i stiftsmiddel-, realkredit- og andre lan.
Lanet skal ikke indtaegtsfgres, men overfgres til den rette artskonto pa balancen. Dette fremgar af
Vejledning til arsregnskabsskema illustreret med den konkrete kontering.

Hvis menighedsradet gnsker at finansiere et nyt projekt med lan, skal det fremga af projektbeskrivelsen i
bilag 5, vedlagt menighedsradets budgetbidrag.

Projektbeskrivelse:
Anlaegsformal:

[ 1Kirkebygning, [ ] Sognegard, [ ] Kirkekontor, [ ] Kirkegérd, [ ] Krematorium, [ ] Praestebolig,
[

] Funtioneerbolig, [ ] Skovog landbrug, [ ] @wige ejendomme
Fonentet igangsaettelse (arstal): Fonentet feerdiggerelse (arstal): Forventet totaludgift:
Budget --- Budgetowerslag ---
2011 2012 2013 2014 2015
eller senere

Arets udgift .......ooveeiiiiieee
Finansieret ved:

stiftsmiddellan ...............
andre 18n ..o
anleegsbenilling .............
OPSPAriNg ......ccovveeerunnns
salg af anleeg mv. ......

Ligningsmidler til anleegsopsparing .. I:l

Udover de gverste tre linjer, skal arets udgift samt finansiering ved lan udfyldes for budgetaret. For de
felgende ar skal afdragene fremga. Herunder anfgres argumentationen for anlaegsprojektet.

Hvis projektet imgdekommes af provstiudvalget, overfgres beskrivelsen til bilag 3, hvor oplysninger om lan
og afdrag pa det enkelte projekt anfgres. Bilag 5 udgar i det godkendte budget.
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Anleegsprojekt 1

Projektbeskrivelse:
Anlaegsformal:

[ ] Kirkebygning, [ ] Sognegard, [ ] Kirkekontor, [ ] Kirkegard, [ ] Krematorium, [ ] Praestebolig,

[ ] Funtioneerbolig, [ ] Skovog landbrug, [ ] @wige ejendomme
Igangseettelse (arstal): Feerdiggerelse (arstal): Totaludgift:

Tidligere | Budget --- Budgetowerslag ---
ar 2011 2012 2013 2014 2015
eller senere
Arets udgift .............oooeiiiiiiiiin

Finansieret ved:

stiftsmiddellan .........
andre lan .................
anleegsbeuvilling .......
forbrug opsparing, inkl renter .
salg af anleeg m.v. ...

videreferte midler tidl. &r

Specifikation af opsparing for 2011:

saldo primo 2011 ...............

opsparing 2011 ................
renter 2011 ........................
forbrug 2011 ...
saldo ultimo 2011 ..

Pengeinstitut:

Specifikation af stiftslan for 2011:
resthovedstol primo 2011 ..

nye [an 2011 .................

renter 2011 .........ccceeeens

afdrag 2011 ...........o.cene Restlgbetid:

saldo ultimo 2011 ............ Langiver: Stift: Andre:

Specifikation af realkredit eller andre 1an for 2011:
resthovedstol primo 2011 ..
nye 1&n 2011 ..........c.....
renter 2011 ...........ccoee.n
afdrag 2011 .......ccceeeennnnee Restlgbetid:
saldo ultimo 2011 ............ Langiver: Stift: Andre:

o

Ar 1.

Nar lanet optages, skal det ikke indtaegtsfgres, men bogfgres pa den relevante artskonto pa balancen. Nar
der afholdes anlaegsudgifter pa projektet, finansieres de i Igbet af aret af lanet.

Nar aret er gaet, vil der pa oversigten s. 2 fremga et negativt resultat pa formal 8 og 9 (forudsat at alle
andre poster gar i 0). Det negative resultat bestar af anlaegsudgifter, men skal ikke opfattes som underskud.
Belpbet fremgar af balanceposten “nye lan”.

Efter arsafslutningen kommer nye lan til at fremga af den finansielle balance og vil som sadan fremga af
balancen. | Vejledning til arsregnskabsskema fremgar den konkrete kontering.

Ar 2 og de efterfglgende ar

Forudsat at projektet er afsluttet i ar 1, vil menighedsradet i de efterfglgende ar kun skulle forholde sig til
afdrag pa lanet. Det er muligt at fa tildelt ligningsmidler til afdragene.
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Projektbeskrivelsen udfyldes i bilag 3 og i Igbet af aret indgar ligningsmidler til afdrag under formal 92. Nar
aret er gdet, vil der pad oversigten s. 2 fremga et positivt resultat pa formal 8 og 9 (forudsat at alle andre
poster gar i 0). Det positive resultat bestar af ligningsmidler til afdrag og skal derfor ikke opfattes som et
overskud. Belgbet fremgar af balanceposten "ligningsmidler til afdrag pa lan”.

Efter arsafslutning overfgres ligningsmidler til afdrag til lanet pa balancen, som nedskrives.

Lan konteres ikke som en indteegt, men udgifterne til anleegsprojektet udgiftsfgres og finansieres af lanet i
takt med, at de afholdes. Ligningsmidler til afdrag indtaegtsfgres i takt med at lanet afdrages. Der vil ofte
veere tidsmaessig forskydning mellem udgifter og indtaegter afhaengig af lantype.

3.4. Oversigt over ansatte (bilag 4)
Menighedsradet skal her oplyse budgetrelevante oplysninger om sine ansatte. Det drejer sig om
anszettelsesforhold, Ign samt Ignnen fordelt pa formal.

Disse oplysninger kommer automatisk ind i budgetskemaets Ignkolonner ved at menighedsradet udfylder
et medarbejderskema for hver ansat, modtager af honorar og dizet samt for medarbejdere der deles med
andre sogne.

Det er vigtigt, at menighedsradene udfylder disse oplysninger helt korrekt, da det danner grundlag for den
kommende lgnkontering med elektroniske bogfgringsbilag fra FL@S.

3.4.1. Udfyldelse af medarbejderskema

Ved at udfylde et medarbejderskema for hver person, der modtager Ign, honorar, dizet eller anden Ign
dannes oversigten i bilag 4 automatisk.

| fordelingsskemaet indtastes 2 cifret formal og %-del. Der kan maksimalt fordeles pa 6 formal pr
medarbejderskema, og summen af formals %-del skal give 100%.

Der vises sammentaelling til kontrol af indtastning.

Ansat type

Man kan veelge mellem almindelig ansat, honoraraflgnnet, ansat der ogsa udlanes til andet sogn, ansat i
andet sogn med refusion fra eget sogn og samleperson. Samleperson daekker grupperinger af samme slags
ansatte som f.eks. kirkemusiker.

Typen styrer stillingsbetegnelse og stillingskategori. Hvis der er tale om Ign til en person uden kategori i
FL@S skal menighedsradet vaelge "honorar aflgnnet” og derefter skrive stillingsbetegnelse f.eks. tamrer i
stillingsbetegnelsen.

FL@S Nr.
Her angives den ansattes/modtagers FL@S nummer. Skal ikke udfyldes for delte medarbejdere af det
menighedsrad, der ikke har arbejdsgiveransvaret.

Navn/Nr.
| stedet for navn kan en medarbejder tildeles et nummer som oplyses.
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Stillingsbetegnelse og stillingskategori

Her indsaettes den ansattes stillingsbetegnelse samt stillingskategori. Menighedsradsmedlemmer,
synsdeltager, lokalt ansatte praester samt kirkefunktionaerer fremgar som valgmuligheder. | tilfeelde hvor en
stillingsbetegnelse henviser til flere stillingskategorier, veelges den, der svarer til de konkrete
ansattelsesforhold (f.eks. overenskomst, tjenestemandsansat, honorarlgnnet m.v.). Hvis der ikke findes en
dekkende betegnelse ved f.eks. arkitekt og handvaerker, skal man valge en ny ”Ansat type”, som giver
mulighed for at skrive i feltet stillingsbetegnelse. Det kunne f.eks. veere honoraraflgnnet.

Bruttotimetal

Menighedsradet skal angive de ansattes bruttotimetal. Hvis menighedsradet kun kender
beskaeftigelsesgraden er der indlagt en omregningsnggle, som finder bruttotimetallet. Vedrgrende ”"Ansat
der ogsa udlanes til andet sogn” og ”Ansat i andet sogn med tilskud fra eget sogn” kan bruttotimetallet
indtastes.

Bruttolgn

Ved bruttolgn forstas udbetalt Ign (inkl. tilleeg), feriepenge, A-skat, ATP, AM-bidrag samt
pensionsindbetaling. Lgnnen opgives i 2010 tal og fremskrives herefter med den indtastede
fermskrivningsprocent.

Offentligt Igntilskud
Kun dbent for indtastning ved almindelig ansat og ved ”Ansat der ogsa udlanes til andet sogn”.

For at give et korrekt billede skal refusioner konteres pa de formal, som refusionen vedrgrer. De bliver
derfor en modpost pa en refusionskonto til den Ign, som de vedrgrer og fungerer som en udgiftsreduktion.

Lgnrefusioner kan veere:

e Sygerefusion

e Barselsrefusion

e Kursusrefusion

e Refusion vedrgrende flexjob m.v.
e Elevrefusion

e Seniorbonus

| forbindelse med refusion af f.eks. sygedagpenge til en delt medarbejder, aftales refusionen sognene
indbyrdes.

Tilskud til Ign fra andet sogn
Kun aben ved ”Ansat der ogsa udlanes til andet sogn”

Brutto arbejdstimer hos andet sogn
Kun aben ved ”Ansat der ogsa udlanes til andet sogn”

3.5. @nsker om merudgifter ift forelgbig driftsramme for 2011 (bilag 5)

Budgetgnskerne er delt op i @nsker til driftsbudgettet og gnsker til anleegsbudgettet. @nsker til
driftsbudgettet skal budgetteres som Ignudgifter, udgifter til gvrig drift samt indtaegter. Arsagen til
merudgiften skal fremga. @nsker om ggede anlaegsbevillinger skal specificeres. Den totale sendring i
anlaegsbudgettet skal desuden budgetteres.
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4.0. Generelle konteringsmazessige regler

4.1. Eksterne bidrag fra fonde m.v.
Fondsmidler, legater, gaver og arv fgres under det pagaeldende formal. Eksempelvis fra

e Fonde

e Folkekirkens Udviklingsfond

e Tilgengelighedspuljen

e Kommunale tilskud

e Bidrag lokale handlende, enkeltpersoner m.v.

4.2. Renteudgifter vedrgrende drift og anlaeg

Der er i udgangspunktet ikke renteudgifter til drift, da der alene ma tages lan til anlaegsfinansiering, og da
der ikke ma etableres kassekredit. Renteudgift til drift kan derfor kun opsta, hvis der er behov for at lane af
5% midlerne, og provstiet opkraever renter herfor. Renterne skal i givet fald budgetteres pa formal 71
"@vrige renter”.

Renteindtaegter af likvide midler (eksklusiv kirkegard) budgetteres pa konto 73 "Renteindtaegt af likvider”.

Renteindtaegter og -udgifter vedrgrende kirkegarden, budgetteres pa formal 40 “Kirkegard”.
Renteindtaegter og —udgifter vedrgrende krematorium budgetteres pa formal 42 "Krematorium”.

Renteindtaegter vedrgrende anlaegsopsparing, skal seettes pa den prohiberede konto, som opsparingen
vedrgrer, og budgetteres pa formal 90 “Renteindteegt af anlaegsopsparing”.

Renteudgifter vedrgrende Ian, til anlaegsinvesteringer budgetteres pa henholdsvis konto 70 “Renter af

°

stiftslan” og konto 71 "Renter af realkreditlan og andre Ian”, hvis der er tale om f.eks. banklan.
Ligningsmidler af renter til anlaegslan tildeles over driften pa formal 10.

4.3. Overforsel fra Kirkegardsregnskab

Det er muligt for menigheden at beslutte, at der skal udarbejdes szerskilt kirkegardsregnskab. Da dette
regnskab er en del af det samlede regnskab for kirkekassen skal der kunne overfgres tal fra
kirkegardsregnskabet til regnskabet for kirkekassen. Dette beskrives i en saerskilt vejledning, der er under
udarbejdelse.
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